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1. SCOPO

Lo scopo della seguente istruzione & quello di istruire il personale di Laboratorio circa la

corretta modalita di invio telematico del referto degli esami al paziente.

2. MODALITA OPERATIVE

e All’atto della registrazione della pratica ’operatore fa compilare al paziente il modulo

di richiesta (Mod. 0012) e quindi controlla che ta compilazione sia completa, in
particolare che ’indirizzo di posta elettronica indicato sia leggibile e comprensibile.
Contestualmente consegna al paziente il foglio di istruzioni contenente le indicazioni
per poter scaricare il referto (Mod. 105).

Il modulo Mod. 0012 va scansionato e il file & archiviato nella apposita cartella sul
server della Casa di Cura; la copia cartacea & conservata insieme alle impegnative del
paziente fino alla chiusura della pratica; dopo l'invio del referto via mail & archiviata

(Plurima).

° Invio del referto.

It referto stampato viene scansionato e trasformato in un file .pdf.
Per convenzione il file deve essere cosi nominato:
2023-09-01-cognome nome.pdf, dove la data 2023-09-01 corrisponde alla data di
accettazione della pratica
Il file .pdf & trasformato in un file criptato (estensione .zip) utilizzando come password
la data di nascita del paziente nel seguente formato DDMMAA

Infine viene inviato all’indirizzo di posta elettronica indicato nel Mod. 0012.
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