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1. SCOPO
Indicare le modalitad operative da seguire per la compilazione della griglia di

programmazione dei prericoveri giornalieri.

2. MODALITA’ OPERATIVE
La griglia € un modulo compilato e gestito dal personale infermieristico del reparto
del prericovero nei giorni antecedenti al prericovero.
Viene elaborata una prima griglia provvisoria e poi una seconda griglia definitiva.
Si tratta di un DOCUMENTO operativo suddiviso in tre parti:

e anagrafica del paziente: nome e cognome - data di nascita

o parte medica: tipologia intervento — nome dello specialista — data intervento

e esami ematici ed indagini strumentali: profilo esami — regime di ricovero -

radiografie — biometrie - prove crociate - visita anestesiologica
La preparazione della griglia avviene dopo una attenta e scrupolosa elaborazione
delle liste operatorie delle singole specialita chirurgiche.
Le liste operatorie vengono preparate dai chirurghi specialisti e dalle equipe

chirurgiche e le invia tramite email al servizio prericoveri.

2.1 GRIGLIA PROVVISORIA

Le fasi della preparazione della griglia provvisoria sono le seguenti:

> estrapolazione delle liste operatorie in relazione alla data del prericovero

> copia di ogni singola lista operatoria

> si evidenziano i nominativi dei pazienti e si assegna una numerazione
progressiva

» assegnazione orario del prericovero

A\

assegnazione del profilo esami in base al tipo di intervento chirurgico
> inserimento di eventuali indagini radiologiche, visita anestesiologica, prelievi
per test di Coombs, consulenze specialistiche, biometrie

> elaborazione della tabella sul pc e stampa della griglia provvisoria

v

compilazione e numerazione dei cartoncini per ecg

> stampa dei consensi all'intervento (da allegare ai cartoncini ecg)
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> stampa dei consensi alla trasfusione di sangue ed emoderivati (mod.0038) per

alcune tipologie di interventi

Conclusa l'elaborazione della griglia provvisoria, con laiuto del personale
amministrativo, si effettuano le chiamate ai pazienti per confermare

I'appuntamento del prericovero.

2.2 GRIGLIA DEFINITIVA E ATTIVITA’ DEL GIORNO ANTECEDENTE ALLA
DATA DEL RICOVERO
Prima della stampa della griglia definitiva vengono ancora effettuati i seguenti
passaggi:

- stampa delle mail per valutazione aggiornamenti

« esecuzione del doppio controllo delle liste

« si apportano le eventuali modifiche e le aggiunte alla griglia

« elaborazione finale della griglia definitiva

Il giorno antecedente alla data del prericovero vengono stampate n° 2 copie della

griglia e n° 5 copie delle liste operatorie, cosi distribuite:

> loriginale della griglia e delle liste operatorie saranno destinate all’ambulatorio
di accoglienza pazienti del prericovero (ambulatorio 1)

» n° 2 copie delle liste operatorie per postazioni prelievi ematici

v

n° 2 copie delle liste operatorie per postazioni elettrocardiogrammi
> n° 1 copia della lista operatoria + n° 1 copia della griglia consegnato all'Ufficio

Accettazione ricoveri.
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GRIGLIA CREATA IL

PRERICOVERI DEL

Allegato 1 — Griglia

NOTE

RX OSSA

PC

VA

RXT

CHIRURGO

DATA
INTERV.

PROFILO

SPECIALITA
REGIME RICOVERO

DATA DI
NASCITA

COGNOME NOME

ORA | N*

Mod. 007/01




