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1. SCOPO
La presente istruzione operativa ha lo scopo di indicare agli operatori coinvolti
(principalmente addetti uff. tecnico e manutentori) le operazioni da eseguire

durante la fase di inventario di una nuova apparecchiatura.

2. MODALITA OPERATIVE
Inventario di una nuova apparecchiatura elettromedicale

Il procedimento di seguito indicato & da attuarsi per le apparecchiature

elettromedicali di nuova acquisizione, in leasing ed in comodato d’uso.

Prima della consegna della nuova apparecchiatura € necessario contattare il

fornitore per richiedere linvio della seguente documentazione tramite mail:

Dichiarazione di conformita
Manuale d’uso in italiano
Manuale tecnico in italiano

Verifica di Sicurezza Elettrica

o M N =

Dovra essere effettuata la formazione del personale all'uso sicuro delle

apparecchiature

All’arrivo dell’apparecchiatura & necessario verificare che il DDT a corredo
corrisponda a quanto effettivamente consegnato ed a quanto indicato sull’ordine

di acquisto, contratto di leasing o contratto di comodato.

Quando necessario, prima di mettere in servizio |’apparecchiatura, si organizza
con il fornitore il training all’uso sicuro della nuova macchina per il personale che

dovra utilizzarla.

Si compila quindi ’apposita scheda di raccolta dati (mod. 0015 Scheda raccolta
dati per I’inventario del dispositivo). | documenti ricevuti dal fornitore e prodotti

in fase di collaudo, VSE, raccolta dati dovranno quindi essere archiviati mediante
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[’ utilizzo del software PROMETEO creando una nuova macchina e nominandola con

il codice univoco affidato alla apparecchiatura inventariata.

Tramite la ricerca per codice sara quindi possibile, per gli utenti abilitati, risalire

alla documentazione archiviata per ciascuna macchina sul server del software.

E garantita la sicurezza dell’archivio digitale mediante un sistema di backup

automatico giornaliero.

Una copia cartacea del manuale d’uso, quando disponibile, deve essere lasciata a
corredo dell’apparecchiatura. Il formato digitale del manuale deve invece essere
inserito sul server condiviso nel percorso DATICCBRA < MANUALI
ELETTROMEDICALI per renderne possibile la consultazione a tutti gli utenti.

In fase di registrazione & necessario consultarne il manuale per impostare sul
software PROMETEO le scadenze della VSE e della manutenzione periodica della
nuova apparecchiatura. Le scadenze verranno segnalate con opportuno preavviso

mediante un sistema di notifiche automatizzato.
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